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Часть I. Инструкция Участникам размещения заказа
Раздел 1. Общие условия проведения аукциона
1.Законодательное регулирование
1.1. Настоящая документация об аукционе подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Гражданским Кодексом Российской Федерации, Бюджетным Кодексом Российской Федерации.

2. Муниципальный заказчик
2.1. Муниципальный заказчик Администрация муниципального образования «Городское поселение Богородское» (далее также - муниципальный заказчик или заказчик), наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона которого указаны в Информационной карте аукциона, проводит открытый аукцион, предмет и условия которого указаны в Заказе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации об аукционе.

3. Предмет аукциона. Место и сроки поставки товаров,
выполнения работ, оказания услуг
3.1. Заказчик приглашает всех заинтересованных лиц, претендующих на заключение муниципального контракта, подавать заявки на участие в аукционе (далее также - заявка) на право заключения муниципального контракта (далее также - контракт) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте аукциона, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации об аукционе, в том числе в проекте муниципального контракта (Часть V).

3.2. Победивший Участник аукциона должен будет поставить товары, выполнить работы, оказать услуги на условиях, предусмотренных настоящей документацией об аукционе, муниципальным контрактом и аукционным предложением победившего Участника.

4. Начальная (максимальная) цена контракта
4.1. Начальная (максимальная) цена контракта указана в Информационной карте аукциона. Данная цена не может быть превышена при заключении муниципального контракта по итогам аукциона.
5. Источник финансирования и порядок оплаты
5.1. Заказчик направляет средства на финансирование муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, который будет заключен по результатам данного аукциона, из источника, указанного в Информационной карте аукциона.
5.2. Порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги определяется в проекте муниципального контракта, который указан в Информационной карте аукциона и Заказе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

6. Требования к Участникам аукциона
6.1. В настоящем аукционе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, а также любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, которые отвечают следующим обязательным требованиям:

1)
 соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;
4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
5) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике размещения заказа.
6.2. Проверка соответствия участников размещения заказа требованиям, указанным в настоящей статье, осуществляется Заказчиком.

7. Условия участия в размещении заказа
7.1 .Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота). Участник вправе подать заявку на участие в аукционе по всем лотам, нескольким выбранным лота или по одному лоту.
7.2. Подавший заявку на участие в аукционе Участник размещения заказа не может участвовать в других заявках на участие в аукционе в качестве субподрядчика. Однако, лицо, участвующее в качестве субподрядчика в одной заявке на участие в аукционе, может выступать в таком же качестве и в других заявках на участие в аукционе.
7.3. Каждый лот является отдельной процедурой размещения заказа.
7.4. В случае, если Участник размещения заказа подает более одной заявки на участие в аукционе или, подав заявку, участвует в качестве субподрядчика в другой заявке, все заявки на участие в аукционе с его участием отклоняются.

8. Затраты на подготовку заявки на участие в аукционе
8.1. Участник размещения заказа самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в аукционе и заключением муниципального контракта. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим затратам независимо от характера проведения и результатов аукциона.

9. Отстранение от участия в аукционе
9.1. Заказчик, аукционная комиссия вправе отстранить участника размещения заказа от участия в аукционе на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта в следующих случаях: 

· установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе; 

· установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства; 

· установления факта приостановления деятельности участника размещения заказа юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если такое требование указано в документации об аукционе.
10. Предоставление документации об аукционе
10.1. Документация об аукционе размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования «Городское поселение Богородское» Сергиево-Посадского района Московской области http://bogorodskoe.sergievposad.org и на официальном сайте Московской области www.gz–mo.ru одновременно с размещением извещения о проведения открытого аукциона в официальном печатном издании «Вестник муниципального образования городского поселения Богородское «БОГОРОДСКОЕ».

10.2. Документация об аукционе предоставляется бесплатно в течении двух рабочих дней со дня запроса любому заинтересованному лицу на основании заявления поданного Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа.

10.3. Заказчик не несет ответственности за содержание документации об аукционе, полученной участником аукциона в неофициальном порядке. 

11. Разъяснение положений документации об аукционе
11.1. При проведении аукциона какие-либо переговоры Заказчика или аукционной комиссии с Участником размещения заказа не допускаются, за исключением разъяснений положений документации об аукционе. В случае нарушения указанного положения аукцион может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

11.2. Любой Участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее даты окончания срока предоставления разъяснений положений документации об аукционе, указанного в Информационной карте аукциона.
11.3. Дата начала предоставления разъяснений положений документации об аукционе указана в Информационной карте аукциона.
11.4. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации об аукционе по запросу Участника аукциона такое разъяснение будет размещено Заказчиком на сайте http://bogorodskoe.sergievposad.org. с указанием предмета запроса и его разъяснения. При этом Участник размещения заказа, направивший запрос не указывается. Разъяснение положений документации об аукционе не должно изменять ее суть.
12. Внесение изменений и дополнений в документацию об аукционе
12.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника размещения заказа вправе внести изменения в документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
12.2. В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе такие изменения опубликовываются и размещаются Заказчиком в порядке, установленном для опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона и в течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем Участникам размещения заказа, которым была предоставлена документация об аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования и размещения изменений, внесенных в документацию об аукционе, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
13. Отказ от проведения аукциона
13.1. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за десять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

13.2. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона опубликовывается и размещается Заказчиком в течение пяти рабочих дней и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона в порядке, установленном для опубликования и размещения на официальном сайте муниципального образования «Городское поселение Богородское» в сети «Интернет» о проведении открытого аукциона.

13.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчик обязан направить соответствующие уведомления всем Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе.
13.4. В случае, если в Информационной карте аукциона установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик возвращает Участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона.

Раздел 2. Подготовка заявки на участие в аукционе
14. Формы заявки на участие в аукционе
14.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме в соответствии с требованиями настоящей документации об аукционе.

15. Валюта заявки на участие в аукционе
15.1. Все суммы денежных средств, используемые для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками) должны быть выражены в рублях Российской Федерации.

16. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе
16.1. Заявка на участие в аукционе, все документы и корреспонденция между Заказчиком и Участником размещения заказа, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Вспомогательные документы и печатные материалы на иностранном языке могут быть представлены Участником размещения заказа, в случае, если они сопровождаются точным переводом на русский язык.

17. Требования к содержанию и форме заявки на участие в аукционе
17.1. Для участия в аукционе Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в срок, указанный в Информационной карте аукциона.
17.2. Заявка на участие в аукционе оформляется Участником размещения заказа в соответствии с формами, установленными в Части III настоящей документации об аукционе и должна содержать сведения и документы, указанные в Информационной карте аукциона и Заказе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.
17.3. При подготовке заявки на участие в аукционе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.

18. Порядок формирования цены контракта

18.1. Цена контракта формируется с учетом расхода на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей.

18.2. Цена контракта, предлагаемая Участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену контракта, указанную в Информационной карте аукциона.

19. Требования к описанию поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
19.1. Описание участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию Участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик производится в соответствии с требованиями, указанными в Заказе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг и по форме, приведенной в Части III настоящей документации об аукционе.

20. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг

20.1. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг указаны в Техническом задании (Часть IV) настоящей документации об аукционе.

21. Обеспечение заявок на участие в аукционе
21.1. В случае, если Заказчиком в Информационной карте аукциона установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Участники размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе предоставляют обеспечение заявки на сумму, выраженную в рублях и указанную в Информационной карте аукциона.

21.2. Обеспечение заявки на участие в аукционе должно отвечать следующим требованиям:
а)
обеспечением заявки на участие в аукционе служат только денежные средства;
б)
документом, подтверждающим внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, служит платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе или копия такого поручения.
21.3. Любая заявка на участие в аукционе, не сопровождаемая установленным обеспечением, не будет допущена до участия в аукционе.
22. Требования к оформлению заявок на участие в аукционе
22.1. Заявка на участие в аукционе оформляется в формате, содержащемся в настоящей документации об аукционе, и с учетом требований, указанных в Информационной карте аукциона.
22.2. При описании условий и предложений Участника размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.

22.3. Сведения, которые содержатся в заявке на участие в аукционе Участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

22.4. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицом, подписавшим заявку на участие в аукционе лицом, действующим по доверенности. Все экземпляры документации должны иметь четкую печать текстов.
22.5. Документы, представляемые Участником размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам.

22.6. Представленные в составе заявки на участие в аукционе документы Участнику размещения заказа не возвращаются.

Раздел 3. Подача заявки на участие в аукционе
23. Порядок подачи и регистрации заявок на участие в аукционе
23.1. Для участия в аукционе Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.
23.2. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе исключительно в письменной форме (в связи с отсутствием технических возможностей Заказчик не имеет возможности принимать заявки, подаваемые в форме электронных документов).
23.3. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

23.4. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в Информационной карте аукциона.
23.5. Заявки на участие в аукционе до последнего дня срока подачи заявок на участие в аукционе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении открытого аукциона и в Информационной карте аукциона.
23.6. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в Информационной карте аукциона регистрируется Заказчиком. По требованию Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

23.7. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются Участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.
23.8. Каждый Участник размещения заказа может подать только одну заявку на участие в аукционе, при условии, что аукцион проводится в отношении нескольких лотов – на один лот. В случае установления факта подачи одним Участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким Участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого Участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому Участнику.
24. Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе
24.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
24.2. Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащую информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование аукциона, регистрационный номер заявки на участие в аукционе, дата, время. Заявление об отзыве заявки на участие в аукционе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом - участником размещения заказа. 

24.3. До последнего дня подачи заявок на участие в аукционе, заявления об отзыве заявок на участие в аукционе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении аукциона и Информационной карте аукциона. 

24.4. В день окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, заявки на участие в аукционе отзываются на заседании аукционной комиссии непосредственно перед рассмотрением заявок на участие в аукционе по адресу, по которому осуществляется рассмотрение заявок на участие в аукционе, указанному в Информационной карте аукциона.
24.5. Отзывы заявок на участие в аукционе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в аукционе в порядке, установленном в настоящем Разделе. 

24.6. После получения и регистрации отзыва заявки на участие в аукционе, Заказчик аукциона сравнивает регистрационный номер заявки, указанный на заявке и на уведомлении об отзыве соответствующей заявки на участие в аукционе и в случае, если они совпадают, заявка на участие в аукционе считается отозванной в надлежащем порядке.

24.7. Заказчик не несёт ответственность за негативные последствия, наступившие для Участника размещения заказа, заявка на участие, в аукционе которого отозвана. 

24.8. Заявки на участие в аукционе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в порядке, указанном выше считаются не поданными. 

24.9. После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в аукционе. 

25. 3аявки на участие в аукционе, поданные с опозданием
25.1. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются Участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 
Раздел 4. Рассмотрение заявок на участие в аукционе
26. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе
26.1. Публично, в день, во время и в месте, указанные в  Информационной карте аукциона, аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие Участников размещения заказа требованиям, установленным документацией об аукционе  

26.2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

26.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение:
а) о допуске к участию в аукционе Участника размещения заказа (о признании Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе Участником аукциона);
б) об отказе в допуске Участника размещения заказа к участию в аукционе.   

Участник размещения заказа не допускается до участия в аукционе в случае:
· не предоставления требуемых документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;
· не внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если документацией об аукционе установлено требование обеспечения заявки;

· несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе, в том числе:
а) неполнота или недостоверность сведений, представленных в заявке;

б) документы не подписаны должным образом.
26.4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником размещения заказа, установления факта проведения ликвидации Участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении Участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а так же если у участника аукциона имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника, - аукционная комиссия вправе отстранить такого Участника размещения заказа от участия в аукционе на любом этапе его проведения.

26.5. Аукционной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается Заказчиком на официальном сайте.

26.6. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе
26.7. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. 
26.8. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан Участником аукциона, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе передает такому Участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона и в Информационной карте аукциона, или по согласованной с указанным Участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) цене контракта. Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта. При непредставлении Заказчику таким Участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой Участник аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта. В случае уклонения Участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.
27. Порядок проведения аукциона

27.1. Место, дата и время проведения аукциона указаны в извещении о проведении аукциона и в Информационной карте аукциона. 
27.2. Аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей.

27.3. Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов. Во время процедуры аукциона (включая перерыв) участникам аукциона (их представителям) запрещается вступать в переговоры между собой.

27.4. Перед началом проведения аукциона аукционная комиссия проверяет полномочия, необходимые для участия в аукционе, у присутствующих участников аукциона (их представителей), регистрирует присутствующих участников аукциона (их представителей). Для подтверждения своих полномочий Участник аукциона (его представитель) представляет документ, подтверждающий его право заявлять от имени участника аукциона предложения по цене контракта, подписывать, подавать и получать от имени участника аукциона любые документы и совершать все необходимые действия, связанные с участием в аукционе.

27.5. После этого представители участников аукциона получают от аукционной комиссии карточки с номерами, которые соответствуют регистрационным номерам заявок участников аукциона.

27.6. Аукционист разъясняет участникам аукциона правила и порядок заявления предложений о цене муниципального контракта, величину понижения начальной (максимальной) цены контракта («шаг аукциона»).

27.7. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены муниципального контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона и в Информационной карте аукциона, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в размере 5 % начальной (максимальной) цены муниципального контракта (цены лота), указанной в Информационной карте аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, «шаг аукциона» снижается на               0,5 % начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 % начальной (максимальной) цены муниципального контракта (цены лота). 

Процедура аукциона проводится следующим образом:

· аукцион начинается с объявления аукционистом о начале проведения процедуры аукциона, номера лота (если аукцион проводится по нескольким лотам);

· после этого аукционистом объявляются: предмет контракта, начальная (максимальная) цена муниципального контракта (цена лота) и начальный «шаг аукциона»;
· далее аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене контракта путем поднятия карточек;
· каждое поднятие карточки Участником аукциона является его заявлением о цене контракта (цене лота), сниженной на «шаг аукциона» от последней из объявленной аукционистом цены контракта (цены лота). Заявление о цене контракта, сделанное Участником аукциона путем поднятия карточки, считается действительным только после того, как номер поднятой карточки объявлен аукционистом и заявленная таким образом цена объявлена аукционистом как последняя цена контракта (цена лота);
· при отсутствии предложений о цене муниципального контракта (цене лота) со стороны участников аукциона аукционист повторяет последнюю из названных цен контракта 3 раза. Если после третьего повторения заявленной цены контракта (цены лота) ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, «шаг аукциона» снижается на 0,5 % от начальной (максимальной) цены контракта, но не ниже 0,5 % начальной (максимальной) цены муниципального контракта (цены лота);
· победителем аукциона признается Участник аукциона, предложивший наиболее низкую цену муниципального контракта (цену лота);
· после определения победителя аукциона аукционист объявляет о завершении процедуры аукциона, о наиболее низкой цене контракта и предпоследнем предложении о цене контракта, о номерах карточек победителя аукциона и Участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта, их наименованиях и местах нахождения (для юридических лиц), фамилиях, именах, отчествах, местах жительства (для физических лиц).
27.8. При проведении процедуры аукциона осуществляется аудиозапись. 

27.9. При проведении аукциона ведется протокол аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика, другой в течение трех рабочих дней передается победителю аукциона вместе с проектом муниципального контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемый к документации об аукционе.

27.10. Протокол аукциона размещается Заказчиком на официальном сайте в течение дня, а также опубликовывается в официальном печатном издании в течение пяти рабочих дней после дня подписания указанного протокола.

27.11. Любой Участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. 
27.12. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), «шаг аукциона» снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену муниципального контракта, аукцион признается несостоявшимся.

27.13. В случае, если в аукционе участвовал один участник, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона передает единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта. При непредставлении Заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

Раздел 5. 3аключение муниципального контракта 
28. Порядок и срок заключения муниципального контракта
28.1. В случае, если победитель аукциона или Участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, в срок, предусмотренный документацией об аукционе, не представил Заказчику подписанный контракт, а также обеспечение исполнения контракта в случае, если было установлено требование обеспечения исполнения контракта, победитель аукциона или Участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.  

28.2. Муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона. Срок заключения муниципального контракта указан в Информационной карте аукциона.

28.3. В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения  муниципального контракта, Заказчик вправе обратиться в суд либо заключить муниципальный контракт с Участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.   При этом заключение муниципального контракта для Участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным. В случае уклонения Участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, от заключения контракта Заказчик вправе обратиться в суд или принять решение о признании аукциона несостоявшимся.  

28.4. Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения муниципального контракта с Участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, по цене, предложенной таким Участником.    

29. Право заказчика изменить объем выполняемых по контракту работ, оказываемых услуг
29.1. Заказчик вправе по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) при исполнении контракта в одностороннем порядке изменить объем всех предусмотренных контрактом работ, услуг не более, чем на десять процентов такого объема в случае выявления потребности в дополнительных работах, услугах, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, услугами, предусмотренными контрактом, или при прекращении потребности в предусмотренной контрактом части работ, услуг.

29.2. Заказчик вправе по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) изменить цену контракта пропорционально объему указанных дополнительных работ, услуг или объему указанной части работ, услуг, но не более, чем на десять процентов такой цены. 
Раздел 6. Урегулирование споров
30.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий, разногласий и споров, связанных с размещением муниципального заказа путем проведения аукциона, участники размещения заказа, заказчик и аукционная комиссия предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.                        

30.2. Любые споры, остающиеся неурегулированными во внесудебном порядке, разрешаются в судебном порядке.  
30.3. Участникам размещения заказа предлагается все споры, связанные с размещением муниципального заказа путем проведения аукциона, в том числе связанные с порядком и условиями проведения аукциона,  передавать на рассмотрение в Арбитражный суд Московской области.
30.4. Все споры, связанные с размещением муниципального заказа путем проведения аукциона, разрешаются в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 

Часть II. Информационная карта аукциона

1. Конкретные условия проведения аукциона, указанные в информационной карте аукциона дополняют и/или изменяют положения Части I. настоящей документации об аукционе.
2. Нижеследующие данные являются дополнением к извещению о проведении открытого аукциона и являются неотъемлемой частью настоящей документации об аукционе.                                                
	№ п/п
	Наименование пункта

	1. 
	Данные муниципального заказчика: Администрация муниципального образования «Городское поселение Богородское»

Почтовый адрес: 141342, Московская область, Сергиево-Посадский район,

п. Богородское, д.12. телефон/факс: 545-35-32, 
контактный телефон: (496) 545-47-68
адрес электронной почты: admbogorodskoe@mail.ru

	2. 
	Предмет аукциона: оказание банковских услуг для муниципальных нужд городского поселения Богородское Сергиево-Посадского района Московской области по осуществлению следующих операций:                          
- по обеспечению получателей средств бюджета городского поселения Богородское наличными денежными средствами;

- со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных учреждений.

	3. 
	Вид аукциона: открытый.

	4.
	Начальная (максимальная) цена контракта: устанавливается в процентах по каждому виду банковских услуг в соответствии со следующим порядком:                     

- размер комиссии, взимаемой за прием наличных денег от бюджетных организаций – 0 % от принимаемой суммы;

- размер комиссии, взимаемой за выдачу наличных денег бюджетным организациям – 0 % от выдаваемой суммы.

Цена контракта включает НДС и другие сопутствующие расходы.  

	5.
	Источник финансирования – бюджетные средства муниципального образования «Городское поселение Богородское».

	6.
	Форма, сроки и порядок оплаты: ежемесячные перечисления по факту оказания услуг за прошедший месяц в безналичной форме.

	7.
	Величина снижения начальной (максимальной) цены контракта (шаг аукциона): 5 % от начальной (максимальной) цены контракта.

	8.
	Заявка на участие в аукционе: Заявка на участие в аукционе должна быть подготовлена по форме, представленной в части III настоящей документации об аукционе и должна содержать следующее:

1. Сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшего такую заявку:

а) анкета участника аукциона по форме, Представленной в Части III настоящей документации об аукционе;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц).

2. Предложения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг, подготовленные по форме, представленной в Части III настоящей документации об аукционе.

3. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие Участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе.

4. Иные предложения Участника об условиях исполнения муниципального контракта.

5. Копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям законодательства РФ, если законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам.

6. Любые другие документы по усмотрению Участника размещения заказа.

7. Опись документов, представляемых в составе заявки на участие в аукционе, подготовленная по форме, представленной в Части III настоящей документации об аукционе.

	9. 
	Место подачи заявок на участие в аукционе: Московская область, Сергиево-Посадский район, п. Богородское, д.12, каб. № 2.

	10.
	Дата и время начала срока подачи заявок на участие в аукционе: 

29 декабря 2009 г. с 9-00 до 17-00 час. по московскому времени в рабочие дни.

	11.
	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе:             18 января 2010 г. до 10-00 часов по московскому времени.

	12.
	Размер обеспечения заявок на участие в аукционе: «Обеспечение заявки на участие в аукционе не установлено».

	13.
	Реквизиты для перечисления обеспечения заявок на участие в аукционе: «Обеспечение заявки на участие в аукционе не установлено».

	14.
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе: в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

	15.
	Начало выдачи документации об аукционе: 29 декабря 2009 г.

	16.
	Дата окончания выдачи документации об аукционе: 18 января 2010 г.

	17.
	Дата начала срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе: 29 декабря 2009г.

	18.
	Дата окончания предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе: 13 января 2010 г. (запрос от участника размещения заказа должен быть получен Заказчиком не позднее 5 дней до дня окончания подачи заявок).

	19.
	Дата начала срока внесения изменений в документацию об аукционе: 29 декабря 2009 г.

Дата окончания срока внесения изменений в документацию об аукционе: 13 января 2010 г.

	20.
	Дата, время и место рассмотрения заявок на участие в аукционе:

18 января 2010 г. с 10-00 час. по московскому времени по адресу: Московская область, Сергиево-Посадский район, п. Богородское, д.12, зал заседаний.

	21.
	Дата, время и место проведения аукциона: 19 января 2010 г. в 10-00 час. по московскому времени по адресу: Московская область, Сергиево-Посадский район, п. Богородское, д.12, зал заседаний.

	22.
	Срок заключения контракта: Муниципальный контракт заключается с победителем аукциона не ранее 10, но не позднее 20 дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона.

	23.
	Требование обеспечения исполнения контракта-
«Обеспечение исполнения контракта не установлено».

	24.
	Реквизиты для перечисления обеспечения исполнения контракта -
«Обеспечение исполнения контракта не установлено».


Часть III. Образцы форм и документов для заполнения Участниками размещения заказа

1. Форма описи документов, представляемых в составе заявки на участие в аукционе
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ.
Настоящим, («наименование участника размещения заказа»), подтверждает, что для участия в размещении заказа на право заключения муниципального контракта на оказание банковских услуг для муниципальных нужд городского поселения Богородское Сергиево-Посадского района Московской области по осуществлению следующих операций:                          - по обеспечению получателей средств бюджета городского поселения Богородское наличными денежными средствами; - со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных учреждений, нами направляются ниже перечисленные документы:
	№
п/п
	Наименование
	Кол-во
листов

	1.
	Заявка на участие в аукционе (по форме 2 Части III).
	

	2.
	Анкета участника аукциона (по форме 3 Части III).
	

	3.
	Предложение о функциональных и качественных характеристиках выполняемых работ (по форме 4 Части III).
	

	4.
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или нотариально заверенная копия такой выписки.
	

	5.
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенная копия такой выписки.
	

	6.
	Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц).
	

	7.
	Нотариально удостоверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).
	

	8.
	Копии учредительных документов (для юридических лиц).


	

	9.
	Копии действующих лицензий на виды работ, предусмотренных предметом аукциона, заверенные печатью организации.
	

	10.
	Копии документов, подтверждающих соответствие работ требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким работам.
	

	11.
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником аукциона
	

	


Руководитель организации                 ___________________________ (Ф. И.О.)       

МП

2. Форма заявки на участие в аукционе
На бланке организации 

Дата, исх. номер

Председателю единой комиссии по размещению муниципального заказа 

Администрации муниципального образования 

«Городское поселение Богородское»,

Заместителю Главы Администрации

М.В. Коковину
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
на право заключения с Администрацией муниципального образования 
«Городское поселение Богородское» муниципального контракта 
1. Изучив документацию об аукционе на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________________________
(наименование Участника размещения заказа)

в лице, _____________________________________________________________________________

            (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для юридического лица)
сообщает о согласии участвовать в размещении заказа на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку на участие в аукционе.
2. Мы согласны выполнить, оказать предусмотренные аукционом работы, услуги по предмету аукциона в соответствии с требованиями и условиями документации об аукционе, условиями и положениями проекта муниципального контракта и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение (цифрами и прописью)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Количество филиалов по обслуживанию юридических лиц на территории г.Москвы и Московской области
	шт.
	
	

	2.
	Размер собственных средств (оплаченного уставного капитала) кредитной организации по состоянию на последнюю отчетную дату 
	млрд. руб.
	
	

	3.
	Размер комиссии кредитной организации за инкассацию и доставку наличных денежных средств от суммы, подлежащей инкассации и доставке (включая налог на добавленную стоимость)
	%
	
	

	4.
	Размер комиссии за зачисление денежных средств на счета физических лиц при реализации зарплатных проектов с использованием международных банковских карт от суммы, подлежащей зачислению (включая налог на добавленную стоимость)
	%
	
	

	5.
	Размер комиссии, взимаемой за прием наличных денег от бюджетных учреждений (включая налог на добавленную стоимость)
	%
	
	

	6.
	Начисление процентов за пользование банком денежными средствами, находящимися на счёте, открытом в валюте РФ
	%
	
	

	7.
	Начисление процентов за пользование банком денежными средствами, находящимися на счете, открытом в иностранной валюте:
	
	
	

	
	Евро
	%
	
	

	
	Доллар США
	%
	
	

	
	Фунт стерлингов 
	%
	
	

	8.
	Количество на территории г. Москвы и Московской области банкоматов для получения наличных денежных средств
	шт.
	
	


3. С положениями и условиями проекта муниципального контракта ознакомлены и согласны.
4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на выполнение работ, оказания услуг составляющих полный комплекс работ, услуг по предмету аукциона, данные работы, услуги будут в любом случае выполнены в полном соответствии с Заказом на поставку в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.
5. Настоящей заявкой подтверждаем, что против (наименование участника размещения заказа) не проводится процедура ликвидации, банкротства; деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает______ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов (наименование участника размещения заказа) по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
6. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников аукциона условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
7. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать муниципальный контракт с Администрацией муниципального образования «Городское поселение Богородское» на оказание банковских услуг для муниципальных нужд городского поселения Богородское Сергиево-Посадского района Московской области по осуществлению следующих операций: - по обеспечению получателей средств бюджета городского поселения Богородское наличными денежными средствами; - со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных учреждений, в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями наших предложений, в течение 10 дней со дня получения нами подписанного протокола об аукционе.
8. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя аукциона, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта с Администрацией муниципального образования «Городское поселение Богородское», мы обязуемся подписать данный контракт, в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями нашего предложения по цене.
9. Мы извещены о включении сведений в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения муниципального контракта.
10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с муниципальным Заказчиком Администрацией муниципального образования «Городское поселение Богородское» нами уполномочен __________________________________(Ф.И.О., телефон Участника размещения заказа). Все сведения о проведении аукциона просим сообщать уполномоченному лицу.

11.
В случае присуждения нам права заключить муниципальный контракт в период с даты получения протокола аукциона и проекта муниципального контракта и до подписания официального муниципального контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и муниципальным заказчиком договора о заключении муниципального контакта на условиях наших предложений.

12.
Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: 
13. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на
стр.
Руководитель организации                _______________________  (Ф. И.О.)
                    (подпись)
Главный бухгалтер                             ________________________  (Ф.И.О.)
МП                                                                                                                                                                           (подпись)

3. Форма анкеты Участника размещения заказа
Анкета Участника размещения заказа
	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц) 
	

	2. Регистрационные данные:

2.1 Дата, место и орган регистрации юридического лица 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)


	

	2.2 Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ – выписка из реестра акционеров отдельным документом)

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор) 
	

	2.3 Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника размещения заказа
	

	3. Юридический адрес участника размещения заказа
	Страна

	4. 
	Адрес 

	4. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	5. 
	Адрес

	6. 
	Телефон

	7. 
	Факс 

	5. Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по муниципальному контракту (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	

	6. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях, аффилированных лицах (о лицах, входящих с участником конкурса в одну группу лиц (в ред. ст. 105, 106 ГК Российской Федерации), в том числе об аффилированных лицах (в соответствии с определением понятия «аффилированного лица» в статье 4 Федерального закона «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности» № 948-1 от 22.03.1991 г.)
	


В подтверждение финансовой  устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению участника размещения заказа могут быть представлены соответствующие документы.

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

n.    ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).
Руководитель организации                _______________________  (Ф. И.О.)
                    (подпись)
Главный бухгалтер                             ________________________  (Ф.И.О.)
МП                                                                                                                                                                           (подпись)

4. Форма предложения о функциональных и качественных характеристиках
(выбрать и указать: наименование продукции)
На бланке организации


                            

Дата, исх. номер                                                                  

                                                                                                    Председателю единой комиссии по размещению
                                                                                        муниципального заказа 

Администрации муниципального образования 

«Городское поселение Богородское»,

Заместителю Главы Администрации

М.В. Коковину
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
участника размещения заказа на оказание банковских услуг для муниципальных нужд городского поселения Богородское Сергиево-Посадского района Московской области по осуществлению следующих операций: - по обеспечению получателей средств бюджета городского поселения Богородское наличными денежными средствами; - со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных учреждений.
1. Исполняя наши обязательства и изучив документацию об аукционе на право заключения муниципального контракта на оказание банковских услуг для муниципальных нужд городского поселения Богородское Сергиево-Посадского района Московской области по осуществлению следующих операций: - по обеспечению получателей средств бюджета городского поселения Богородское наличными денежными средствами;- со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных учреждений, в том числе условия и порядок проведения настоящего аукциона, проект контракта на оказание вышеуказанного заказа, мы__________________________________________________________________________________
(полное наименование участника размещения заказа по учредительным документам)

в лице_________________________________________________________________________________
(наименование должности руководителя, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью))
уполномоченного в случае признания нас победителями аукциона подписать муниципальный контракт, согласны оказать предусмотренные аукционом функции в соответствии с требованиями документации об аукционе и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:

	№

п/п
	Наименование показателя


	Требуемые значения (заполняется заказчиком)
	Данные участника аукциона


	1
	2
	3
	4

	1.
	Наличие разрешения на осуществление операций в валюте
	да
	да/нет

	2.
	Наличие филиальной сети по обслуживанию юридических лиц на территории г. Москвы и Московской области
	не менее 1 филиала
	Количество филиалов (шт.)

	3.
	Возможность обеспечения инкассации и доставки наличных денежных средств в соответствии с условиями оказания услуг по адресам, указанным в Приложении 1 к Разделу 2 документации об аукционе
	да
	да/нет

	4.
	Совершение операций по счетам без взимания платы
	да
	да/нет

	5.
	Проведение операций по счетам филиальной сети банка в течение одного операционного дня
	да
	да/нет


Руководитель организации                _______________________  (Ф. И.О.)
                    (подпись)
Главный бухгалтер                             ________________________  (Ф.И.О.)
МП                                                                                                                                                                           (подпись)
5. Форма доверенности на лицо, имеющее право подписи и представления интересов Участника размещения заказа
На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ №__
______________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Участник размещения заказа:



(наименование участника)

Доверяет






(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии

№

выдан
 «    »___________ 200   г.

представлять интересы


(наименование участника)

на аукционах, проводимых в Администрации муниципального образования «Городское поселение Богородское».
В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять единой комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись
_________________     удостоверяем.
                                   (Ф.И.О.  и  подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «
» 
200_г.
Руководитель организации
/расшифровка подписи/

Главный бухгалтер
/расшифровка подписи/

МП

6.Форма запроса на разъяснение положений документации об аукционе

На бланке организации


                            

Дата, исх. номер                                                                   

                                                                                    Председателю единой комиссии по размещению                    

                                                                                        муниципального заказа 

Администрации муниципального образования 

«Городское поселение Богородское»,

Заместителю Главы Администрации

М.В. Коковину
Запрос на разъяснение положений Документации об Аукционе

         Просим Вас разъяснить следующие положения Документации об Аукционе:

№ _____ Аукциона

Предмет муниципального контракта (лота): ________________________________________

	№ п/п
	Раздел документации об аукционе
	Ссылка на пункт документации об аукционе, положение которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений документации об аукционе

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу, факсу, электронной почте: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________                           __________________________________________

          (подпись)
        
МП
                    (Ф.И.О. и должность подписавшего)

Часть IV. Техническое задание
Наименование муниципального Заказчика: Администрация муниципального образования «Городское поселение Богородское».
Наименование услуг: оказание банковских услуг для муниципальных нужд городского поселения Богородское Сергиево-Посадского района Московской области по осуществлению следующих операций:

- по обеспечению получателей средств бюджета городского поселения Богородское наличными денежными средствами;

- со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных учреждений.

В целях осуществления указанных выше операций услуга должна соответствовать следующим функциональным и качественным характеристикам:

· наличие филиала по обслуживанию юридических лиц на территории Сергиево-Посадского района Московской области;

· совершение операций по счетам;
· размер комиссии, взимаемой за прием наличных денег – 0 %;
· размер комиссии, взимаемой за выдачу наличных денег – 0 %;
· проведение операций по счетам филиальной сети банка в течение одного операционного дня.

Часть V 
ПРОЕКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА №____
пос. Богородское                                                                                       «___» _____________ 2010 г.

_______________________________________________ именуемый в дальнейшем «Банк» в лице Управляющего ____________________________________________, действующего на основании Положения о Банке ________________________, Генеральной доверенности № _______ от «____» _____________ года, с одной стороны, и Администрация муниципального образования «Городское поселение Богородское», именуемая в дальнейшем «Клиент», в лице Главы муниципального образования «Городское поселение Богородское» Кузнецова Виктора Михайловича, действующего на основании Устава, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с законодательством Российской Федерации, заключили настоящий муниципальный контракт о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
1.1. Клиент поручает, а Банк принимает на себя осуществление следующих услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Городское поселение Богородское»:

1.1.1. открытию и ведению банковского счета по учету операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств бюджета городского поселения Богородское;

1.1.2. открытию и ведению банковского счета по поступлению и расходованию наличных денежных средств.
1.2. Клиент обязуется принять и оплатить услуги, указанные в пункте 1.1., в порядке, установленном настоящим Контрактом.  

1.3. Общая цена Контракта формируется путем сложения стоимости услуг, указанных в                     пункте 1.1. Стоимость банковских услуг, предусмотренных настоящим Контрактом, определяется в процентах по каждому виду услуг, в соответствии с порядком, изложенным в документации об аукционе, с учетом налога на добавленную стоимость. 

1.4. Сдача-приемка услуг по настоящему Контракту производится ежемесячно по Акту сдачи-приемки услуг, подписываемому полномочными представителями Сторон. Подписание указанного Акта осуществляется в срок не позднее 3 (третьего) рабочего дня месяца, следующего за расчетным. 

1.5. Оплата услуг по настоящему Контракту осуществляется ежемесячно в форме безналичного перечисления в срок не более 5 (пяти) рабочих дней от даты подписания полномочными представителями Сторон Акта сдачи-приемки услуг.
1.6. Настоящий контракт составлен на основании протокола заседания единой комиссии по размещению муниципального заказа от ________________ № ____.

2. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КОНТРАКТА

В ЧАСТИ ОТКРЫТИЯ И ВЕДЕНИЯ БАНКОВСКИХ СЧЕТОВ

ПО УЧЕТУ СРЕДСТВ, ПОЛУЧЕННЫХ ВО ВРЕМЕННОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ И ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЛУЧАТЕЛЕЙ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БОГОРОДСКОЕ ДЕНЕЖНОЙ НАЛИЧНОСТЬЮ
2.1. В соответствии с подпунктами 1.1.1. – 1.1.2. пункта 1.1. настоящего Контракта Банк открывает Клиенту лицевой счет на балансовых счетах:

 - № 40116 «Счет для выдачи наличных денежных средств по бюджетной деятельности».
- № 40302 «Счет по учету операций со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных учреждений».

2.2. Указанные счета открываются в сроки, устанавливаемые Сторонами, на основании соответствующих договоров банковского счета, заключаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными актами Центрального банка Российской Федерации, Министерства финансов Российской Федерации и условиями аукциона, по итогам которого заключен настоящий Контракт.

2.3. Открытие и расчетно-кассовое обслуживание счетов, предусмотренных настоящим разделом Контракта, а также обеспечение чековыми книжками Банк осуществляет без взимания платы.

2.4. Банк не несет ответственности за ошибочное зачисление сумм, связанное с неправильным указанием Клиентом или получателем средств бюджета городского поселения Богородское в платежном документе реквизитов получателя средств.

2.5. Все платежи зачисляются Банком на счета, открываемые в соответствии с настоящим Контрактом, в день поступления в Банк подтверждающих платежных документов. В случае задержки поступления платежных документов Банк принимает все меры к их розыску. 

2.6. Проведение операций по счетам филиальной сети Банка осуществляется в течение одного операционного дня. 

2.7. Банк ежемесячно в течение всего периода нахождения денежных средств на счетах, открываемых в соответствии с настоящим Контрактом, не производит начисление процентов по остатку денежных средств на указанных счетах. 

2.8. Наличные денежные средства принимаются на счета, открываемые в соответствии с настоящим Контрактом, и выдаются с указанных счетов Банком в установленном порядке не позднее операционного дня, следующего за днем приема Банком к исполнению соответствующего платежного документа.

2.9. Лимит остатка наличных денег в кассах Клиента и получателей средств бюджета городского поселения Богородское устанавливается Банком в сроки, установленные Банком России на основании представляемых расчетов лимита остатка кассы.

2.10. Лимит остатка кассы считается нулевым, если Клиент или и получатель средств бюджета городского поселения Богородское не представил в Банк расчет на установление лимита остатка кассы. 

2.11. Размер комиссии, взимаемой за прием наличных денежных средств, составляет 0 %. 
2.12. Размер комиссии, взимаемой за выдачу наличных денежных средств, составляет 0 %. 
3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
3.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Контракту Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, если иное не установлено условиями настоящего Контракта.
4. УРЕГУЛИРОВАНИЕ РАЗНОГЛАСИЙ

И РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
4.1. Разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Контракта, разрешаются путем переговоров, а в случае невозможности разрешения существующих разногласий путем переговоров Стороны вправе передать их на рассмотрение в Арбитражный суд Московской области.

4.2. По не урегулированным настоящим Контрактом вопросам Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Банка России и Министерства финансов Российской Федерации.
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Настоящий Контракт вступает в силу с даты его подписания полномочными представителями Сторон и действует до окончания 2010 финансового года.

5.2. Контроль за совершением операций по счетам, открытым в соответствии с настоящим Контрактом для учета операций со средствами бюджета городского поселения Богородское, осуществляется в порядке, установленном законодательством.

5.3. Стороны договорились, что в случае возникновения при исполнении обязательств вопросов, не урегулированных настоящим Контрактом, они будут руководствоваться законодательством Российской Федерации и нормативными актами Банка России.

5.4. Все изменения к настоящему Контракту, оформляются Дополнительными соглашениями и подписываются полномочными представителями Сторон.

5.5. Приложение № 1 к настоящему Контракту является его неотъемлемой частью. 
5.6. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу по одному для каждой из Сторон.

6. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	КЛИЕНТ:

Администрация
муниципального образования 
«Городское поселение Богородское»

141342, Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. Богородское, д. 12.
Тел.:(496) 545-35-32, факс: (496) 545-35-36

ИНН/КПП 5042082903/504201001
Администрация городского поселения Богородское л/с 03000000010

р/с 40204810000000002280
УФК по МО в Отделении № 1 Московского ГТУ Банка России г. Москва 705 
БИК 044583001

Глава муниципального образования

«Городское поселение Богородское»

________________________ В.М. Кузнецов
	БАНК:

______________________________________

______________________________________

Юридический адрес: ___________________

_____________________________________

тел. _____________________

ИНН/КПП _____________/ ______________

р/с ___________________________________

______________________________________

к/с ___________________________________

БИК _________________________________

Руководитель организации

______________________ /______________/


Приложение № 1
к муниципальному контракту 

№ ____ от ________ 2010 г.

	УТВЕРЖДАЮ:

КЛИЕНТ:

Глава муниципального образования

«Городское поселение Богородское»

____________________ В.М. Кузнецов
_______________дата
	СОГЛАСОВАНО:

БАНК:

Руководитель организации

_____________________ /____________/

______________ дата


Список распорядителей и получателей средств бюджета 

городского поселения Богородское

	№ п/п
	ИНН получателя
	Полное наименование
	Юридический адрес

	1
	5042082903
	Администрация муниципального образования «Городское поселение Богородское»
	Московская область, Сергиево-Посадский р-н, пос. Богородское,     д. 12 

	2
	5042082893
	Муниципальное учреждение Совет депутатов муниципального образования «Городское поселение Богородское»
	Московская область, Сергиево-Посадский   р-н, пос. Богородское, д. 12

	3
	5042056290
	Муниципальное учреждение «Физкультурно-оздоровительный комплекс ЛОТОС»
	Московская область, Сергиево-Посадский   р-н, пос. Богородское, д. 36

	4
	5042077879
	Муниципальное учреждение социального обслуживания молодежи «Подростково – молодежный клуб «Прометей»
	Московская область, Сергиево-Посадский   р-н, пос. Богородское, д. 9А

	5
	5042074596
	Муниципальное учреждение культуры «Дом-музей поэта В.Ф. Бокова»
	Московская область, Сергиево-Посадский   р-н, деревня Язвицы,   д. 16

	6
	5042104191
	Муниципальное учреждение культуры Досуговый Центр «Звёздный»
	Московская область, Сергиево-Посадский   р-н, пос. Богородское, д. 9А


2

